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AFP

Verbale di selezione

N. 1 POSTO, A TEMPO PIENO E DETERMINATO, AREA FUNZIONALE 1/ 1.3 OPERATORE/OPERATRICE
DI SEGRETERIA, CCNL per la FORMAZIONE PROFESSIONALE 1-1-2024 / 31-12-2027: Il livello

ORGANIZZAZIONE E GESTIONE PROVA DI SELEZIONE
In data 06/11/2024, presso la Sede AFP di Dronero in via G.B. Conte n. 19, si avviano i lavori per

I'organizzazione e gestione della prova di selezione per N. 1 POSTO, A TEMPO PIENO E DETERMINATO, AREA
FUNZIONALE 1/ 1.3 OPERATORE/OPERATRICE DI SEGRETERIA, CCNL per la FORMAZIONE PROFESSIONALE 1-1-2024 /
31-12-2027 : It livello, con la predisposizione dell’avviso.

L'awiso (vedi allegato) & stato pubblicato sul sito, sui social dell’AFP e sui siti dei comuni partecipati
dal giorno 20/12/24 alle ore 08.00 fino al 09/02/25.
La Commissione di selezione & cosi costituita:
Per la prova scritta:

e CUCCHIETTI NICOLETTA - Direttore Progettazione
e DEMARIA LAURA - Direttore Centro don Michele Rossa
e GARNERONE ALFIO - Direttore Organizzativo

Per il colloquio orale:

e CUCCHIETTI NICOLETTA - Direttore Progettazione

e DEMARIA LAURA - Direttore Centro don Michele Rossa

e GARNERONE ALFIO - Direttore Organizzativo

e RACCA CARLA e VERANO ROBERTO di PROFESSIONE LAVORO

Non sono inclusi in questo elenco gli operatori presenti per la gestione delle pratiche di segreteria e i
tecnici informatici dell’AFP presenti nella prova scritta (Brignone Paola, Brizio Ingrid, Demaria Manuela,
Giraudo Alen, Visciano Emanuele).

La Commissione definisce i criteri e le modalita di funzionamento della selezione.

L'ambito di valutazione sara riferito a:

o verifica delle competenze informatiche (in particolare Word ed Excel);

e verifica di nozioni di contabilita generale (peraltro non richieste e valutate per la prima posizione
aperta);

e verifica delle seguenti soft skills:
o Comunicazione
o Empatia
) Etica lavorativa
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o Creativita
o Pensiero critico
o Problem-solving
o Adattamento/Flessibilita
o Autonomia e precisione
o Propensione all'aggiornamento continuo
o Gestione dello stress
PUNTEGGI

o 40 pt per la prova scritta

50 pt per la prova orale

5 pt per l1a laurea

2,5 per certificazioni linguistiche

2,5 per la certificazione informatiche

0 0 0 O

Per un totale di 100/100

PROVA SCRITTA
La prova scritta si & svolta presso i locali del’AFP, Centro don Michele Rossa, in Dronero via Meucci n. 2, il
giorno sabato 22 febbraio 2025 alla presenza della Commissione e degli operatori incaricati.
I candidati preiscritti alle selezioni (n. 88) sono stati convocati tramite email da parte dell’Ufficio Personale
di AFP in due sessioni: '

o prima sessione: convocazione e registrazione ore 8.00 prova scritta 8.30-10.00

o seconda sessione: convocazione e registrazione ore 11.00 prova scritta 11.30-13.00

Candidati presenti e che hanno sostenuto regolarmente la prova: n. 75

PROVA ORALE
Hanno accesso alla prova orale i candidati che hanno superato il test con esito >= 27/40.
(Vedi report allegato)
I colloqui si sono svolti presso la sede AFP in via G.B Conte nelle seguenti giornate:
o 18 marzo dalle ore 14.00 alle ore 18.00
o 19 marzo dalle ore 14.00 alle ore 18.00
o 1°aprile dalle ore 14.00 alle ore 18.00
o 2 aprile dalle ore 14.00 alle ore 18.00

In sede di colloquio viene richiesta e verificata la documentazione attestante I'eventuale possesso di crediti
come da bando.

La prova orale, della durata di circa 1 ora per ciascun candidato, consiste in un colloquio (presentazione del
candidato e del percorso formativo e professionale) da parte della commissione incaricata e una seconda
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parte, a cura dei professionisti Racca e Verano di “Professione Lavoro”, finalizzata alla valutazione delle soft
skills con alcune domande riguardanti I'ambito professionale e con la compilazione finale del test 3S.

GRADUATORIA

Nella formazione della graduatoria finale la Commissione ha tenuto conto dei seguenti indicatori:
o punteggio ottenuto nella prova scritta

o punteggio ottenuto nella prova orale (punteggio della commissione + punteggio “Professione

Lavoro”)
o crediti formativi
o laurea

(Vedi report allegati)

Tutta la documentazione riguardante la selezione, & disponibile presso la sede AFP in via G.B Conte
n. 19 — Dronero.

Dronero, 15 aprile 2025

Firme
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CONCORSO N. 1 POSTO, A TEMPO PIENO E DETERMINATO, AREA
FUNZIONALE 1/ 1.3 OPERATORE/OPERATRICE DI SEGRETERIA,
CCNL per la FORMAZIONE PROFESSIONALE 1-1-2024 / 31-12-2027

Posizione Candidato
1 011
2 066
3 047
4 023
5 021
6 059
7 067
8 022
9 061
10 050
11 037
12 015
13 012
14 058
15 079
16 040




