
Competenza
digitale - Foglio
elettronico livello
base e internet
livello utente -
GOL

Stato
Corso finanziato

Data ultima iscrizione
In fase di raccolta preiscrizioni

Sede
AFP - Centro di Dronero "don Michele
Rossa", Via Meucci, 2 Dronero

Ore
40
(Lezione: 38 , FAD: 0, stage: 0, esame: 2 )

Metodo di selezione
Ordine cronologico di iscrizione

Destinatari
Disoccupati e Inoccupati (giovani e adulti)

Pagamento
Gratuito

Obbiettivo professionale
Il percorso consente di acquisire le capacità necessarie all'utilizzo di un programma per produrre tabelle e grafici e all'utilizzo
di Internet e alla fruizione in sicurezza dei principali servizi. I contenuti del percorso comprendono completamente quelli
previsti dalla certificazione ECDL/ICDL o equivalenti. Il percorso può essere utilizzato per il Modulo 2 dell'Apprendistato
professionalizzante.

Argomenti
Elementi di foglio elettronico:
Utilizzo dell'applicazione: lavorare con le tabelle, personalizzare l'interfaccia, uso della guida in linea 
Celle: inserire, selezionare, modificare, ordinare, copiare, spostare e cancellare 
Gestione dei fogli di lavoro: operare su righe e colonne, operare sui fogli di lavoro 
Funzioni e formule: creare formule aritmetiche, utilizzare funzioni 



Formattazione: formattare numeri, date e contenuto; allineare i contenuti applicare bordi ed effetti 
Grafici: creazione e modifica dei grafici 
Preparazione della stampa: impostazione, verifica e stampa

Internet: concetti e terminologia
Le impostazioni di un programma per la navigazione del web, uso della guida in linea
Le tecniche di navigazione ed uso del web 
Le tecniche di ricerca ed estrazione di informazioni dal web
La posta elettronica: concetti e terminologia 
Le impostazioni di un programma di posta elettronica, uso della guida in linea 
La gestione e l'organizzazione dei messaggi
Aspetti legati alla sicurezza in Internet e della posta elettronica

Annotazioni
I corsi sono gratuiti e finanziati dall’Unione Europea – Next Generation EU (Programma GOL- Garanzia Occupabilità dei
Lavoratori nell’ambito del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), Missione 5 “Inclusione e coesione”, Componente 1
“Politiche per il Lavoro”, Riforma 1.1. “Politiche Attive del Lavoro e Formazione”) e dal Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+)
2021/2027.

L’attivazione dei corsi è subordinata all’approvazione e al finanziamento da parte degli Enti competenti.

Per ulteriori informazioni contattare la segreteria di centro.

PER PARTECIPARE A QUESTO CORSO DEVI ESSERE STATO PROFILATO DAL CENTRO PER L’IMPIEGO E AVERE IL
PROFILO 102, 103 o 104

Contatti
Centro di Dronero "don Michele Rossa"Via Meucci, 2 Dronero
0171/918027
centrodronero@afpdronero.it
segreteria.dronero@afpdronero.it
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